
 

 

ИНСТРУКЦИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ОТЧЕТА В 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ СВЕДЕНИЙ О ВАКАНСИЯХ 

 
 

      1.Войдите в Личный кабинет на http://www.samaratrud.ru/ 

 

 

 

 

 

 

http://www.samaratrud.ru/


 

 

     2. В разделе «Услуги и предоставление сведений  

        в электронном виде» ВЫБЕРИТЕ: 

       ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ О ВАКАНСИЯХ 

 

 

 

 

 

 



 

 

3.В услуге доступны следующие сервисы: 

    › Опубликовать новую вакансию 
      Для этого: 

    • нажмите кнопку «Разместить новую вакансию» 

 

 

       

 

 

 

 

       



 

 

     • заполните все поля формы и нажмите кнопку «Отправить»   

 

 
 



 

 

    › Создать вакансию, аналогичную уже опубликованной 

 Для этого: 

• выберите подходящую вакансию 

• нажмите кнопку «Создать на основе» 

 

 

 

 

• внесите изменения в карточку вакансии 

• нажмите кнопку «Отправить» 

 

 

 



 

 

 

› Редактировать вакансию 

Для этого: 

• выберите подходящую вакансию 

• нажмите кнопку «Редактировать» 

 

•  

 

 

• внесите изменения в карточку вакансии 

• нажмите кнопку «Отправить» 

 

 



 

 

› Подтвердить вакансию для публикации 

Для подтверждения определенной вакансии выберите нужную вакансию и 

нажмите кнопку «Подтвердить». 

 Для подтверждения всех ранее опубликованных вакансий нажмите кнопку 

«Подтвердить все». После этого будет направлен запрос на публикацию вакансии. 

Посмотреть информацию по запросу можно в блоке «Мои обращения». 

 

 



 

 

 

› Удалить опубликованную вакансию 

   Для этого: 

• выберите необходимую вакансию 

• нажмите на кнопку «Снять». 

 

 

ВАЖНО! 

            Обязательно укажите причину снятия вакансии. 


